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O departamento de Expansao Patrimo-
nial da Associacao Paulista Central da
Igreja Adventista do Sétimo Dia tem
por finalidade conduzir, dar suporte
técnico, orientacao legal, planejar, de-
senvolver cronogramas que possibili-
tem todos os processos de aquisi¢ao de
terrenos, desenvolvimento de projetos,
construcdes e legalizacbes, que sejam
desenvolvidas de maneira a atender
as exigéncias técnicas, leis municipais,
estaduais, federais e praxes de nossa
organizacdo, permitindo o andamento
dos processos dentro de uma regulari-
dade e seguranca que permita atingir-
mMos com sucesso a conclusao de cada
processo.

INTRODUCAO

Ao elaborarmos este manual, procu-

ramos discorrer sobre os principais
aspectos relacionados a aquisi¢do de
imdveis, regularizacdes e construcdes,
ndo com a intencao de esgotarmos o
assunto, pois este é muito complexo,
mas sim de proporcionarmos uma
ferramenta para pastores e lideres de
igrejas na conducao desta nobre tare-
fa de proporcionar edificios de igrejas
que satisfacam mais adequadamente
as necessidades de nossas congrega-
¢bes e ao mesmo tempo, que repre-
sentem apropriadamente nosso Deus
e nossa denominacao.

Associacao Paulista Central da I.A.S.D.

Departamento de Expansao Patrimonial



CONSTRUINDO
IGREJAS

1.0 que é:

Sendo, sob o ponto de vista estrutural,
a Igreja é uma construcao igual a qual-
guer outra, devemos, contudo, separa-
-la completamente sabendo que a sua
funcdo a torna distinta em sua concep-
cdo. Portanto ndao devemos conside-
rar uma Igreja apenas quatro paredes,
mas, sim, entendermos que a Igreja é
um local de culto, um lugar sagrado, e
que deve ser preparado para tal. Em se
tratando de Igrejas Adventistas, o lu-
gar deve se incorporar as necessidades
basicas do Culto. E isto que procurare-
mos abordar doravante.

2. O Porqué das Igrejas:

E evidente que, uma igreja tem como
principal objetivo adoracdao a Deus, e
para tanto, deve ser assim preparada.
A escolha de um local para esse obje-
tivo é totalmente biblica, ndao partindo
dos homens tal decisdo. Vemos em va-
rias passagens instrucdes claras para
a edificacdo de igrejas ou templos bem
como ordenancgas para a sua manuten-
cao e cuidado como, por exemplo, a es-
cola de sacerdotes, o dizimo e ofertas,
etc. Portanto, chegamos a conclusao
que, antes de iniciarmos uma constru-
cao de igreja, Deus ja esta anterior-

mente dirigindo Seu povo.

A igreja é, uma casa de adoracao, e
tudo relativo a sua estrutura deve con-
tribuir para este propésito. O exterior
pode ser simples, mas deve ser digno e
proporcionado tendo, ao mesmo tem-
po, aparéncia de estabilidade e perma-
néncia. Proporc¢des cuidadosas e mo-
derada auxiliarao na construcao de um
edificio agradavel aos olhos e repou-
sante a alma.

O Santuario principal ndo deveria ser
passagem de ligacdo entre as dife-
rentes partes do edificio. O continuo
vaivém, especialmente proximo da
frente, distrai e desvia a atencao dos
adoradores e prejudica o orador. Har-
monia na decorac¢do e propor¢ao, bem
como nos detalhes arquiteténicos e da
construgcdo, tém importancia. Gosto,
simplicidade, proporcao, qualidade e
permanéncia, sdo boas palavras a ter
em mente quando se estiver planejan-
do construir e mobiliar um edificio de
igreja.

“Deus nao deseja que seu povo gaste
extravagantemente com ostentacao ou
ornamento, mas aprecia que observem
bom gosto, ordem, elegancia e modes-
ta beleza no preparo de uma casa na
qual Ele deve encontrar-se com eles.
Os que constroem uma casa para Deus
devem manifestar o maior interesse,
cuidado e gosto pelo seu arranjo”.

“O Senhor |é designios e propdsitos hu-
manos. Os que tém elevada visdao de



Seu carater sentirdo o mais elevado
prazer em expor qualquer coisa que te-
nha alguma ligacao com Ele na melhor
forma e apresentacdao possivel. Aque-
les, porém, que relutantemente cons-
truir uma casa mais pobre para dedicar
a Deus do que eles mesmos aceitariam
para si proprios demonstram necessi-
dade de reveréncia a Deus e as coisas
Santas. Mostram por suas obras, que
seus interesses temporais tém mais
valor a seus olhos do que as coisas de
natureza espiritual.” 2T. 257 e 258.
“Nossos planos referentes a constru¢ao
e mobilia de nossas instituicbes deve
subordinar-se a um conhecimento ver-
dadeiro e pratico sobre o que significa
andar humildemente com Deus. Nunca
deve ser considerado necessario dar
aparéncia de riqueza”.Cs, 277.

3. Um Firme Propésito:

Uma igreja é um local que conta com
frequentadores de todas as idades.
Desde o recém-nascido até o anciao,
todos podem desfrutar das béncaos de
Deus em Sua casa. Ao pensarmos em
fazer um templo devemos ter em conta
que, além das pessoas mencionadas,
teremos varias reunides e funcdes e
devemos proporcionar lugar para elas.
Um firme propésito seria desenvolver
tais igrejas com qualidade. Nao apenas
igrejas, mas boas igrejas que possam
prover conforto e funcionalidade ao

rebanho do Senhor, com ordem. Lem-
bremo-nos que nosso Deus é um Deus
de ordem, que deu instrucdes preci-
sas aos Seus servos para a construcao
de Sua casa. O mesmo Deus continua
a nos orientar, mas devemos fazer a
nossa parte, e esta é providenciar o
gue estiver ao nosso alcance para ter-

mos igrejas com qualidade.

4. Procurando Qualidade:

S6 acharemos qualidade ao intentar-
mos a constru¢cdao de uma igreja se
obedecermos as regras estabelecidas
para tal. Uma igreja bem feita nao
nasce por acaso. Tal nivel positivo de
execucao surge do cuidado, do planeja-
mento, elaboracdo e atencao a profis-
sionais adequados, desde a escolha do
terreno a ser comprado, como os ulti-
mos detalhes da decoracao devem ser
minuciosamente estudados e adequa-
dos a realidade de cada comunidade,
mas sempre procurando o melhor para
adoracao do nosso Deus.

5. Andamento da Construcao:

O bom andamento de uma construgao
depende de como a administramos.
Com poucos ou muitos recursos, deve-
mos comecar a construir, mas sempre
com o devido planejamento financeiro,
tendo em mente aonde pretende-se
chegar e o montante dos recursos ne-
cessarios para tal fim.



A experiéncia nos tem mostrado que,
guando comecamos uma construc¢ao o
animo da igreja é fortalecido e a libera-
lidade aumenta.

6. Com que recursos construir?:

“As igrejas que pretendem efetuar,
guer a compra, quer a construcao de
edificios, sao advertidas contra assumi-
rem obrigacdes financeiras que possam
envolver os membros em dificuldades
financeiras. No tocante a esses empre-
endimentos, a Mesa Administrativa da
Associacdao darao cuidadoso conselho
em cada caso, tomando em conside-
racdao o tamanho da congregacao, sua
capacidade financeira e a localizacao
do edificio. Na compra ou construcao
de uma propriedade da igreja, em caso
nenhum deve assumir-se qualquer
compromisso, nem comecar trabalhos
de construcao, sem que a Mesa Admi-
nistrativa da Associacdo tenham dado
sua aprovacao, depois de certificarem
de que as providencias financeiras es-
tdo em conformidade com as normas
estabelecidas”. M.I. - 143

7. Qual a fonte de recursos para as
construgoes?

“O dizimo era dedicado exclusivamen-
te ao uso dos levitas, a tribo que fora
separado para o servi¢o do santuario.
Mas este nao era de nenhuma maneira
o limite das contribuicdes para os fins

religiosos. O tabernaculo, bem como
mais tarde o templo, foi erigido intei-
ramente pelas ofertas voluntarias; e, a
fim de prover os necessarios reparos e
outras despesas, Moisés determinou
gue todas as vezes que o povo fosse
recenseado, cada um, deveria contri-
buir com meio ciclo para o “servico do
tabernaculo”. No tempo de Neemias
fazia-se anualmente uma contribuicao
para este fim. (Vede Exodo 30:12-16; I
Reis 12:4 e 5; Il Crbnicas 24:4-13; Nee-
mias 10:32 e 33.) De tempos em tempos
eram trazidas a Deus ofertas pelo pe-
cado e ofertas de gratidao. Estas eram
apresentadas em grande numero nas
festas anuais. E fazia-se pelos pobres a
mais liberal provisao”. P.P - 559

“O plano de Moisés para angariar meios
para a construgdo do tabernaculo teve
grande éxito. Nenhuma insisténcia foi
necessaria. Tampouco empregou qual-
guer dos expedientes a que as igrejas
em nosso tempo tantas vezes recor-
rem. Nao fez uma grande festa. Nao
convidou o povo para as cenas de ale-
gria, qualquer coisa da natureza pro-
fana, com o fim de obter meios para
erigir o tabernaculo de Deus. O Senhor
ordenou a Moisés que convidasse os fi-
Ihos de Israel a trazerem suas ofertas.
Ele aceitava donativos de todos os que
dessem voluntariamente, de coracdo. E
as ofertas vieram em tao grande abun-
dancia que Moisés mandou o povo dei-



xar de trazer, pois ja haviam suprido
mais do que poderia ser usado”. P.P -
562

“A obra do evangelho, ao ampliar-se, re-
guer maior provisao para sustentar do
gue era exigida antigamente; e isto tor-
na agora a lei dos dizimos e ofertas de
mais imperiosa necessidade mesmo do
que sob a economia hebréia. Se o povo
de Deus concorresse liberalmente para
a Sua causa pelas suas dadivas volun-
tarias, em vez de recorrer a métodos
nao cristaos e profanos a fim de encher
o tesouro, Deus seria honrado, e muito
mais almas seriam ganhas para Cristo”.
P.P - 562

8. Conclusao:

Muitos sao os grupos e mesmo igre-
jas organizadas que estdao realizando
seus cultos em saldes alugados, muitas
vezes sem nenhum conforto nem de-
pendéncias uteis para os departamen-
tos.
“O zelo da Tua casa me consumiu”, diz
o Salmista. Sal. 69:9.

Levantemos e edifiquemos. O Senhor
sera conosco.
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PESQUISA DE
TERRENOS

Quando existe a necessidade de aqui-
sicdo de terrenos, primeiramente de-
ve-se observar alguns requisitos basi-
cos e importantes para que a futura
aquisicao seja realizada com sucesso.
Importante, definir se o grupo exis-
tente ou em formacdo, tem condic¢des
de iniciar a construcdo no prazo de 6
meses, ap06s a aprovacao do projeto ar-
quiteténico e emissao de seu alvara de
construcao.

Itens relevantes para pesquisa:

1. Liberacdo da administracdo da
APaC (Tesouraria) para inicio da
pesquisa.

2. Deve estar localiza do em regiao, de
facil acesso.

3. Tamanho compativel com a neces-
sidade do projeto.

4. Nao estar localizado em local baixo,
com possibilidade de enchente.

5. Ter superficie plana, sem necessi-
dade de aterro ou terraplanagem.

6. Valores de acordo com o mercado
local e pré-definido pela Associagao.

7. Estar afastado de fabricas e comér-
cio geradores de polui¢do sonora e
ambiental.

8. Evitar a divisa com Rios, cérregos,
area de preservagao e morros.

9. Com a aprovacao da administracao
ligar para o Departamento de Ex-
pansao Patrimonial:

Gesiel de Jesus Carvalho
Fone: (19) 99797-0048
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VEJA COMO
CONSEGUIR
DOACOES PARA
IGREJA

1. Elabore um projeto

Verifique se a igreja esta devidamente
registrada e apta para receber doag¢des
de grande porte. Organize também um
esquema de planejamento da sua cam-
panha antes de coletar os donativos.
Para isso, responda a algumas pergun-
tas, como:

Qual a finalidade das doacdes?

Os donativos serdao destinados para a
caridade ou a benfeitorias na prépria
instituicao?

Qual grupo de pessoas ou comunidade
a igreja ajudara com isso?

Qual a meta financeira da campanha?

Quanto tempo durara a arrecadagao?

Quem serdo os responsaveis por con-
seguir e coletar doacgdes para a igreja?
Agora, com esse esquema em maos,
é hora de seguir para as outras dicas
e entender melhor como tornar esse
projeto de arrecadar doacdes para a
igreja — que, por sua vez, revertera
essa arrecadacao em benfeitorias para
o préximo — uma realidade.

2. Conte a histéria da sua igreja
Grande parte dos futuros doadores

pode ndao conhecer a sua igreja e ter
certo receio de realizar a doacao. Por
isso, contextualize-os sobre a origem
da instituicao e as acdes que ela ja re-
alizou em prol dos mais necessitados.
Uma boa histéria cativa e engaja as
pessoas.

3. Seja transparente sobre os obje-
tivos da doacao

Mostre claramente qual sera o destino
dos donativos, mesmo que, para vocé,
pareca algo pequeno ou de pouco ape-
lo social. Nao divulgue que a campanha
sera para retirar pessoas das ruas, por
exemplo, se o objetivo do recurso for
para reformar o telhado da congrega-
cdo. Seja especifico, para evitar cons-
trangimento ou frustracdo por parte
dos doadores.

4. Peca a colaboracao de volunta-
rios

Existem pessoas que ndao tém condi-
cdes de ajudar com bens materiais,
mas tém boa vontade e energia neces-
sarias para contribuir. Por isso, divul-
gue que a sua causa solidaria necessita
de ajuda extra de voluntarios. Além do
apoio operacional, podem surgir novas
ideias e sugestdes uteis a partir desse
suporte do voluntariado.

5. Procure por empresas que pos-
sam doar

Muitos empreendedores
parte do orcamento anual para con-

reservam



tribuirem para causas sociais, como
forma de valorizar a prépria marca e
devolver um percentual de seus lucros
em benfeitorias a sociedade. Pesquise
instituicdes préximas a sua igreja que
realizam tais acdes e apresente o seu
projeto, de modo a criar parcerias e
conseguir mais doacdes para a causa.

6. Engaje as pessoas da igreja
Juntos, somos mais fortes! Por isso,
mostre para toda a comunidade de
membros o seu projeto e motive-os a
colaborar para a acao social. O ideal é
que eles — assim como vocé — sejam
0s primeiros a contribuir e tirar a meta
de arrecadacdes do ponto zero.

7. Consiga doacoes em alimentos

Alguns colaboradores de campanhas
solidarias preferem participar doan-
do alimentos, por imaginarem que o
recurso sera mais bem empregado e
revertido diretamente para os necessi-
tados. Por isso, abra essa possibilidade
no seu projeto e reserve um local na
igreja para coletar itens ndo pereciveis.

8. Arrecade outros itens nao finan-
ceiros

Assim como acontece com a comida,
existem aqueles que preferem doar pe-
guenos moveis, eletrodomésticos, rou-
pas etc. Toda ajuda é bem-vinda! Co-
letando esses artigos, verifique o que
pode ser doado diretamente aos mais

1"



carentes. Com os itens restantes, reali-
ze um bazar naigreja e reverta a renda
do evento para a campanha.

9. Divulgue a causa

Expanda o projeto além dos limites da
paréquia ou membresia. Afinal, quanto
mais pessoas souberem, maiores serao
a arrecadacao e o poder de alcance da
caridade realizada.

Divulgue por todos os meios possiveis,
pedindo a ajuda de emissoras de radio
e TV locais, panfletando e distribuindo
faixas nas ruas. Peca ajuda também
aos amigos, incentivando-os a comen-
tarem sobre a campanha com os pa-
rentes e as pessoas préximas.

10. Use a internet para conseguir
mais doac¢oes para a igreja

Se adivulgacao local trara bons resulta-
dos, imagine se for propagada em larga
escala, para conseguir ajuda financei-
ra pela internet. A tecnologia ampliou
bastante o poder das campanhas de
doacao.

Quando bem trabalhada nas redes so-
ciais, a iniciativa pode viralizar e incen-
tivar pessoas de outros estados — ou,
até mesmo, paises — a contribuirem
para o seu sonho de melhorar a reali-
dade de muitos.

11. Compartilhe os resultados

Essa é uma forma de demonstrar res-
peito por todos aqueles que ajudaram,
evidenciando a seriedade e a respon-
sabilidade da sua igreja. Para partilhar
as boas a¢des com todos que contribu-
iram para a campanha, grave um video
curto mostrando a entrega dos donati-
vos ou melhorias realizadas e tire mui-
tas fotos com as pessoas envolvidas.

Depois, vocé pode enviar esse material
para o e-mail ou o WhatsApp dos doa-
dores, compartilhando também na pa-
gina daigreja e nas suas proéprias redes
sociais. Assim, todos verao o resultado
da sua campanha e se manterao moti-
vados para ajudar nas préximas.

Fonte: https://blog.abacashi.com/como-conseguir-doacoes-para-igreja/




APROVACAO DA
AQUISICAO JUNTO
AO DEPARTAMENTO
DE EXPANSAO
PATRIMONIAL

1. Envio das imagens (fotos de varias
posicdes, laterais, frente, fundos e
da rua em frente ao imével) para o
departamento de Expansdo Patri-
monial;

2. Envio da imagem do carné de IPTU,
onde consta a area do terreno;

3. Requerer certiddo uso e ocupagao
do solo na Prefeitura do municipio
(Autorizacao para a construgao de
igreja);

4. Tendo a aprovacao dos itens ante-
riores (1,2 e 3), enviar cépias:

* Certidao Uso e Ocupacao do solo
(se aprovado);

* Escritura do terreno;

* Matricula do terreno;

* Certidao Negativa (IPTU) e demais
impostos, taxas e multas.

DOCUMENTACAO
PARA ANALISE DA
ADMINISTRACAO
DA APAC:

. Voto de aprovacdo da igreja, con-

cordando com a aquisicao e locali-
zacao do terreno. (Requerer da se-
cretaria da igreja).

. Formulario de solicitacao de aquisi-

cdo, conforme modelo no final des-
te capitulo.

. O envio destes documentos nao ga-

rante a aquisicao de imediato.

. A comissdo da Associacao analisara

itens como:
Data de formacao do grupo;
Ndmero de membros e sua proce-
déncia;
Quantidade de batismos nos ulti-
mos 12 meses;
Quantidade de estudos biblicos e
interessados sendo atendidos;
Frequéncia de remessa de dizi-
mos e ofertas;
Atualizacdo do cadastro de mem-
bros na secretaria;
Independéncia financeira do gru-
po em pagar aluguel, luz, agua e
outras pequenas despesas;
Reserva financeira para iniciar a
construcdo em 6 meses.

13



SOLICITACAO DE AQUISICAO DE TERRENO

Protocolo N° Data: / /

Distrito: Igreja/Grupo:

Pastor: Municipio:

Situacao Atual: ( ) Saldo Alugado R$ () Residéncia ( ) Outros

N° Membros Observacoes:

Proposta A: R$

Condicao Pgto.

Proposta B: R$

Condicao Pgto.

Receita Caixa lgreja local: R$
Doa¢do membros: R$
Doacgdes especiais: R$
Total da receita: R$

Assumimos o compromisso de iniciarmos a constru¢do no prazo maximo de 6 meses.

Assinatura Pastor Distrital Assinatura Tesoureiro Igreja
Avaliacdo Depto. Patrimonial Data: / /
12 ( ) 2% ( ) 32 ) Nenhuma ( ) Visto
Aprovac¢ao Engenharia ( ) Sim ( )Nao Data: / /
Visto
Aprovacao Associacdo () Sim ( )Nao Data: / /
Visto

14



APROVACAO DA
AQUISICAO JUNTO
AO DEPARTAMENTO
DE EXPANSAO
PATRIMONIAL

PROCESSO PARA AQUISICAO DO TER-
RENO

1. Aprovacao dos documentos pelo
depto de Expansao Patrimonial.
Aprovacao da Associacdo através do
voto comissao interna.

Juntar os seguintes documentos
(procuracao, cartao CNPJ, estatuto
e outros).

N

w

Obs: A escritura tem que ser feita PELO
ALOR DE AQUISICAO do imovel.

4. Protocolar na prefeitura do munici-
pio o pedido da isencao da taxa ITBI
(requerer o contrato de compra e
venda);

Pagamento e assinatura da escritu-
ra.

INFORMACOES QUANTO AO PAGA-
MENTO DO TERRENO:

* A Associacdo depositara o valor na
conta da igreja e a igreja efetuara o
pagamento.

A Associagao enviara os cheques no
valor exato para pagamento.

O pagamento s6 deve ser efetuado
ap6s a conferéncia da escritura e as-
sinaturas.

Registro da escritura no Cartério de
Iméveis.

v

o

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA FA-

ZER A ESCRITURA:

Cdpia da Escritura do Vendedor;

Guia do recolhimento ITBI (geral-

mente o cartério fornece);

« Comprovante de pagamento do
IPTU ou Certiddao Negativa da Pre-
feitura;

* Procuracdo passada pela Associa-
cao, autorizando assinar a Escritura;

* Cépia do CNPJ, da UCB.

Atencdo: Muito cuidado para que a
Escritura saia no nome certo. Quando
para aquisicao:

Unido Central Brasileira da Igreja Adventis-
ta do Sétimo Dia

Avenida Prof.a Magdalena Sanseverino
Grosso, 850 - Jardim Rezek Il - Artur No-
gueira - SP. CEP: 13160-144

CNPJ: 55.233.019/0001-70

COMO REALIZAR O REGISTRO DE IMO-

VEIS

Levar a nova Escritura para ser regis-

trada em nome da nova proprietaria

(Unido ou Instituicao), lembrando de

que “Quem ndo registra ndo é dono”.

(Geralmente o cartério faz este servi-

co).

7. Transferéncia e atualizacdo no ca-
dastro na Prefeitura (IPTU). (Ver ra-
zao social)

8. Protocolar na prefeitura do munici-
pio a imunidade do IPTU, quando ja
houver a realizacao de cultos.

15
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DEFINICAO
DE PROJETOS

Com o processo de aquisicao conclui-
do, deve-se iniciar a analise e definicao
do projeto de construcao da Igreja.

DOCUMENTOS TECNICOS (Caso nao

enviado anteriormente)

1. Viabilidade atualizada (6meses) em
nome da Unido Central Brasileira da
IASD, especifica para construcao de
igreja/templo;

2. Fotos do terreno, varios angulos e
da rua em frente;

3. Endereco completo da localizacao
do terreno;

4. Mapa de localizacao;

5. Em caso de terrenos em forma irre-
gular, levantamento topografico.

DEFINICAO DE PROJETOS

6. A Associagdo enviara opcdes de
pré-projetos para analise da Igreja,
priorizando os projetos padrdes.

7. Aigreja enviara o voto da comissao
da igreja com a escolha do projeto.

8. A Associagdo solicitara planejamen-
to financeiro da construgdo e data
de inicio, conforme formulario em
anexo.

9. A igreja analisara o projeto e fara
com que o planejamento financeiro,
seja votado, registrado em ata e en-
viado copia para Associagao.

PROJETOS PADROES (Igrejas bairro)
Projetos desenvolvidos com o objetivo
de agilizar, viabilizar e reduzir custos
nos processos de aprovacao e constru-
cdo onde nao tem exigéncia de estacio-
namento.

- 100 membros - area-t+7712m2 - Ter-
renos de 250 metros quadrados

- 150 membros - area21547m2 - Ter-
renos de 350 metros quadrados

PROJETOS ESPECIAIS

A ser aplicado em locais onde os proje-
tos padrdes nao se adequam, a ser de-
senvolvido com critério e cuidado para
nao ocorrer o problema de ser projeta-
da com complexidade e custo acima do
que a Igreja local consegue absorver fi-
nanceiramente.




PLANEJAMENTO FINANCEIRO DA CONSTRUCAO

Distrito: Igreja/Grupo:

Pastor:

Tipo de Mao de obra:

() Pedreiros registrados

() Empreiteira ¢/ nota

() Mutirdo Padrao Construcao: ()90 membros () 150 membros ( )210 membros

Observacoes:
Metragem quadrada: Custo Final:
Receita Caixa lgreja local: R$

Doa¢do membros: R$

Doacgdes especiais: R$

Total da receita: R$

Doacdo de Materiais:

Quantidade Tipo

Inicio da obra: / / Inicio do uso: / / Término da Obra / /
Assinatura Pastor Distrital Assinatura Tesoureiro Igreja

Aprovacdo Associacao( )Sim () Nao Data: / /

Visto
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CONTRATACAO
DE MAO-DE-OBRA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

O contrato de prestacao de servicos, além de garantir
a cumprimento do que esta acordado entra as partes,
ird resguardar a igreja de possiveis problemas de ordem
civil e trabalhista.

Todo o plano de contratacdo devera ser registrado em
ATA local ap6s ser votado na comissao local.

A Solicitacdo devera ser preenchida através do formula-
rio digital, disponibilizado no site da APAC. (Abrir discus-
sdo: so- mente pastor preencher? Ou abrir para qual-
quer pessoa?)

A solicitacao via formulario, de forma automatizada,
sera disponibilizada para o assistente de tesouraria do
campo - APAC, apés conferencia das informacdes fi-
nanceiras, enviada para o juridico com a finalidade de
construgdo ou validacdo em caso de contrato de adesao
disponibilizado pela parte prestadora.

SERVICOS ~ "COMNIIQ.

Inscricoes de Eventos
Inscricoes da Andrews-Unasp
Intranet da APAC

Juridico Solicitacdo de Contrato -

. . UCB/APAC
Minha Escola Sabatina

_ Solicitacdo de Contrato -
WebMail Outlook (Office365) -
Educacdo

Recursos Humanos >

Solicitacdo de Contrato -
IGREJAS




MAO-DE-OBRA PAGA (EMPREITADA):
Deve ter um contrato por escrito de
empreitada, discriminando o que o
empreiteiro vai fazer e as obriga-
¢des previdenciarias que deve assu-
mir (o contrato devera ser analisa-
do pelo Analista fiscal e Advogado
do campo);

* A empreiteira deve fornecer a guia
mensal do valor do INSS recolhi-
do referente a obra. Nestas devem
constar o numero da matricula da
obra, bem como o nome da Organi-
zacao;

Ndo fazer pagamento de mao-de-o-
bra sem que seja efetuado o recolhi-
mento do INSS;

O empreiteiro deve ser uma empre-
sa juridica estabelecida.

Obs: Nunca contrate um profissional
sem que ele tenha uma empresa para
fornecer nota fiscal.

REGIME DE MUTIRAO:

Sempre que a igreja optar pela utiliza-
cdo de mao-de-obra voluntaria, os ter-
mos dessa relagdo deverao seguir es-
tritamente os ditames da Lei n.o 9.608,
de 18 de fevereiro de 1998 e alteracdes,
resguardando a igreja de problemas de
cunho responsabilidade civil e traba-
Ilhista, sendo necessario, o responsa-
vel local designado pela igreja local, o
mensurar previamente:

A relacao de voluntarios

O/Os dia/dias da semana que servi-
co sera prestado

O endereco do local da prestacao

A hora prevista de inicio e a hora
prevista para o término
Caracteristica/descricdo do servico
a ser prestado;

E necessario fornecer ao INSS (via
Associacao) uma relacao das pesso-
as que trabalharao gratuitamente
no Regime de Mutirdo. Nesta rela-
cao devem constar os seguintes da-
dos do trabalhador: Nome comple-
to, endereco, profissdo, numero da
CTPS e da firma onde trabalha.
Toda mudanca de nomes deve ser
informada.

A relacdo deve estar atualizada,
para que, em caso de fiscalizacdao
por parte do INSS, nao seja consta-
tada pessoas trabalhando que nao
estejam com o nome na lista ou sem
registro de empregado.

Deve-se ter muito cuidado para que
no Regime de Mutirdao nao haja pa-
gamento de mao-de-obra, embora
esporadicamente, pois qualquer
pagamento nestas condi¢des desca-
racteriza o Regime de Mutirao.




O modelo encontra-se em poder dos
Assistentes de tesoura- ria. Existe al-
gum ambiente publico de disponibiliza-
cao de do- cumentos para a igreja da
APaC? Poderia ser colocado nesse local.
O termo de prestacdo de servicos, de-
vera ser preenchido, assi- nado com
reconhecimento de assinatura por se-
melhanca em cartério e entregue para
o tesoureiro assistente de igrejas.

Fazer seguro desse membro (Processo

do seguro devera ser visto com a secre-

taria da Tesouraria).

00266
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TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

1) INSTITUICAO BENEFICIARIA DA VOLUNTARIEDADE:

Nome da instituicao: UNIAO CENTRAL BRASILEIRA DA IGREJA ADVENTISTA DO SETIMO DIA, pessoa
juridica de direito privado de fins eclesiasticos e evangelisticos, inscrita no CNPJ 55.233.019/0001-70,
com escritério regional na Rua Julio Ribeiro, 188, Bonfim, Campinas/SP, organizacao religiosa (conforme
estatuto), neste ato representada por seu procurador legal , representada por seu bastante procurador
Sr. Jailton Borges Magalhaes, brasileiro, casado, administrador, portador do RG no 907.270 SSP/MT e
inscrito no CPF sob 0 no 274.911.08-36, residente e domiciliado na cidade de Campinas/SP.

Local da prestacao do servi¢o voluntario: Endereco completo

2) NOME DO VOLUNTARIO:

Nome:

Identidade: CPF: Data de nascimento: / /
Telefone: E-mail:

Endereco:
Bairro: CEP:

3) Por este termo o Voluntario acima qualificado, nos termos da Lei n.o 9.608, de 18 de fevereiro de
1998 e alteracbes, se compromete a prestar servi¢os voluntarios em prol da instituicdo beneficiaria
acima qualificada, em suas dependéncias, conforme caracteristicas, especialmente nos dias e horarios
discriminados no quadro abaixo:

DIA DA SEMANA: | HORA: LOCAL: CARACTERISTICAS DO SERVICO:

3.1) O Voluntario reconhece que alguns servicos poderao, por suas peculiaridades, ser executados fora
das dependéncias da instituicao.

4) O Voluntario declara conhecer que a prestacao dos servicos descritos acima ndo gera vinculo empre-
gaticio, nem obriga¢des de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim; que inexiste controle de frequ-
éncia ou exigéncia de aviso prévio formal no caso de descontinuidade da relacdo objeto deste Termo.

5) O Voluntario declara que € detentor de todas as condi¢fes necessarias ao desempenho dos servi¢os
a que se compromete e que tem ciéncia de que, no caso de acarretar danos a terceiros, sejam decor-
rentes de dolo ou culpa, podera ficar sujeito a arcar com os consequentes prejuizos.

6) O Voluntario declara, espontaneamente, estar ciente e de acordo com os termos da Lei Federal no 9.
608 de 18/02/98, que dispbe sobre o servico voluntario, cujo texto esta transcrito no verso deste termo.

21



7) O Voluntario AUTORIZA a instituicao beneficiaria, acima qualificada, a titulo gratuito e em cara-
ter definitivo, irrevogavel, irretratavel e por prazo indeterminado, utilizar o seu nome e sua ima-
gem e voz obtidas, captadas, gravadas e fotografadas nos trabalhos da instituicdo, bem como repro-
duzidas por qualquer forma de tecnologia para uso em atividades doutrinarias ou de divulgacao, seja
através de midia virtual, impressa, televisiva, radiodifusdo, palestras e seminarios, dentre outros.

8) O Voluntario NAO AUTORIZA a instituicdo beneficiaria, acima qualificada, a utilizar o seu nome,
imagem e voz, obtidas, captadas, gravadas e fotografadas nos trabalhos da instituicao, bem como
reproduzidas por qualquer forma de tecnologia para uso em atividades doutrinarias ou de divulgacao,
seja através de midia virtual, impressa, televisiva, radiodifusao, palestras e seminarios, dentre outros.

9) O presente termo vigora pelo de 1 (um) ano, com inicio na data de sua assinatura, podendo qual-
quer das partes rescindi-lo quando Ihe aprouver, sem qualquer 6nus e independentemente de prévia
comunicacao.

9.1) Na auséncia de manifestacdo das partes, o presente termo sera sucessiva e automaticamente re-
novado por iguais periodos.

Local (SP), de de 2020

VOLUNTARIO:

UNIAO CENTRAL BRASILEIRA DA IGREJA ADVENTISTA DO SETIMO DIA
P/P Jailton Borges Magalhaes

1a Testemunha: Nome: 2a Testemunha: Nome:
Cédula de Identidade: Cédula de Identidade:

(Lei no 9. 608, de 18 de fevereiro de 1988) - Dispde sobre o servi¢o voluntario e das outras providéncias.

Art. 1o Considera-se servi¢co voluntario, para os fins desta Lei, a atividade ndo remunerada prestada por pessoa
fisica a entidade publica de qualquer natureza ou a instituicdo privada de fins ndo lucrativos que tenha objeti-
vos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia a pessoa. (Redacado dada pela Lei no
13.297, de 16 de junho de 2016)

Paragrafo Unico. O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista pre-
videnciaria ou afim.

Art. 20 O servico voluntario sera exercido mediante a celebracdo de termo de adesdo entre a entidade, publica
ou privada, e o prestador do servico voluntario, dele devendo constar o objeto e as condi¢des de seu exercicio.
Art. 30 O prestador do servico voluntario podera ser ressarcido pelas despesas que comprovadamente realizar
no desempenho das atividades voluntarias.

Paragrafo Unico. As despesas a serem ressarcidas deverdo estar expressamente autorizadas pela entidade a que
for prestado o servico voluntario.

Art. 40 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 50 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 18 de fevereiro de 1998; 1770 da Independéncia e 1100 da Republica.

Presidéncia da Republica, Fernando Henrique Cardoso. Brasilia,18/02/98
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TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

Eu, abaixo qualificado(a), de minha livre e espontdnea vontade, imbuido(a) do espirito cristdo de ser util a
humanidade especificamente no atendimento assistencial a pessoas em situacéo de vulnerabilidade, nos
termos da Lei no 9.608/98, assino o presente TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO declaro que dedi-
carei parte de meu tempo disponivel, também abaixo indicado; como minha colaboragéo esponténea, sem
qualquer interesse remuneratdrio, nGo havendo entre mim e a Igreja Adventista do Sétimo Dia vinculo de em-
prego, direito e/ou obrigacdo de natureza trabalhista, previdencidria e/ou outras afins, razéo porque firmo,
em testemunho da verdade, do que dou fé.

NOME: SEXO:

NATURALIDADE: NACIONALIDADE:

DATA DE NASCIMENTO: / / TELEFONE: CELULAR:

RGno ORG. EXP.: CPF/MF no

ENDERECO: no CEP:

BAIRRO: CIDADE: UF:

TEMPO QUE DISPONHO NO MOMENTO, PODENDO OPORTUNAMENTE SER ALTERADO, DEPENDENDO
DE MINHA DISPONIBILIDADE:

DIAS DA SEMANA: , ,
MANHA: : TARDE: : NOITE:

DIAS DA SEMANA: ) )
MANHA: : TARDE: : NOITE:

de , de

Assinatura do voluntério
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ORCAMENTOS E
AQUISICAO DE
MATERIAIS

ORCAMENTOS E
AQUISICAO DE
MATERIAIS
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ORCAMENTO DE MATERIAIS

Objetivando uma maior economia
é necessario realizar, pelo menos,
trés orcamentos de cada material
do servico a ser adquirido.

As empresas distribuidoras e fabri-
cantes estao facilitando a compra
de material direto, com custo me-
nor que o praticado no mercado de
materiais de construcao.

Na obra o material deve estar sem-
pre bem estocado para evitar des-
perdicio e extravio.

DOAGOES DE MATERIAIS

Definir com o doador qual o mate-
rial esta especificado para cada ser-
vico.

Materiais doados sem critério ou
fora da especificacdo e fora do pa-
drdo dos demais devem ser renego-
ciados.

Terreno escriturado registrado no
cartorio e Prefeitura.

Plantas aprovadas pela Prefeitura e
outros, e alvara para construcao;
ART (CREA) do engo responsavel
pela execucdo da obra e placa de
identificacdo;

Inscricdo no INSS, através da asso-
ciacao, definindo se é mao de obra
paga ou mutirao;

Ter orcamento definido e planeja-
mento para inicio da construcao;
Mao de obra registrada, empreitei-
ra com nota fiscal ou mutirao (lega-
lizado);

* Notas fiscais de construcao via cai-
xa administrada pelo tesoureiro e
remessas em dia.




CONCLUSAOE
LEGALIZACAO DA
OBRA

Uma obra é considerada concluida so-
mente apds concluidos os processos
de construcao junto aos 6rgaos compe-
tentes.

PROCESSO DE CONCLUSAO

« Comunicar ao engenheiro ou arqui-
teto responsavel, para dar baixa na
ART ou RRT junto ao CREA ou CAU.

» Solicitar Habite-se na Prefeitura.

» Solicitar Habite-se no Corpo de
Bombeiros.

* Solicitar Habite-se na Vigilancia Sa-
nitaria.

* Solicitar CND-INSS através da Asso-
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IMlINas vistorias se os projetos nao fo-
ram executados em sua totalidade
e conforme aprovados na planta,
nao sera emitido os Habite-ses, por-
tanto, a obra estara irregular.
yAl?. Na falta de qualquer documento
solicitar ao departamento de enge-
nharia da Associacao por escrito.
KAl3. Intimacdes e citacdes de érgaos
ublicos, embargos e notificacdes,

galizacao deve ser consultado antes
e tomarem decisoes.

DOCUMENTOS A SEREM APRESENTA-
DOS:

No INSS:

* Notas de compra de materiais;
Guias dos recolhimentos das contri-
buicdes (INSS da mao-de-obra quan-
do for o caso);

Contrato de Empreitada (quando
for o caso);

Matricula do CElI;

Alvara da Prefeitura;

Declaracdao para Regularizacdo da
Obra - DRO;

Cépia do CNPJ;

Cdpia dos projetos aprovados.

Obs: O INSS, se achar necessario, fara

uma vistoria na obra, e concedera a
ND.

n‘

Na Prefeitura Municipal:

* + Certiddo Negativa de Débito do
INSS - CND;

* Requerimento solicitando vistoria;
* Alvara de Licenca para construgao;
* Habite-se do Corpo de Bombeiros;
» Habite-se da Vigilancia Sanitaria;

* Pedido de alteracao do Cadastro
Imobiliario;

Obs: A Prefeitura fara a vistoria na obra

e emitira o habite-se.
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No Cartério:

Certidao do Registro de Iméveis;
CND do INSS;

Habite-se da Prefeitura;

Pedido de Averbacdo do Prédio no
Registro (unido do terreno com a
construcao);

Obs: O Cartoério fornecerda nova Certi-
ddo atualizada, com a construcao ja
averbada.

DESTINO DOS DOCUMENTOS FINAIS:

* Pasta distrital de Patrim6nio deve
ficar cépia do habite-se sanitario, do
Corpo de Bombeiros e da Prefeitura;
c6pia da CND e Registro de Iméveis
com a averbacdo da construcao;
Enviar para a Associagao, o original
de to- dos os documentos relaciona-
dos acima.




